Тема урока: «Создание презентации с помощью шаблона оформления» 
1 шаг. 

На панели задач щелкните на кнопке Пуск(Start), укажите на команду Все программы(Programs), а затем щелкните на Microsoft PowerPoint. Откроется окно программы Microsoft PowerPoint.

2 шаг.

В меню Вид (View) щелкните на команде Область задач (Task Panels). Если нужно, отобразите область задачи Создание презентации (New Presentation).

3 шаг.

В области задач Создание презентации(New Presentation) щелкните на варианте Из шаблона оформления (From Design Template). Появится область задач Дизайн слайда(Slide Design), содержащая образцы шаблонов оформления, упорядоченных по алфавиту.
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Вид

         Область задач
[image: image3.png]Baa Berasks Gopwat Cepewc Mok ciaiacs Oko  Crpsska

- | (3] s 7% - Bix

o

9





Дизайн слайда

                         Шаблоны оформления

4 шаг.

В области задач Дизайн слайда(Slide Design) укажите на шаблон оформления. Имя шаблона отобразится в экранной подсказке, а справа от шаблона появится стрелка, направленная вниз.
5 шаг.

На области задач Дизайн слайда(Slide Design) щелкните на стрелке справа от шаблона. Появится меню команд, позволяющих применить шаблон ко всей презентации или выделенным слайдам.

        

                            Меню команд

6 шаг.

Наполнение первой страницы:
Задать заголовок презентации (название проекта);

Задать подзаголовок презентации (Ф.И.О. авторов проекта).
        Заголовок презентации

                 Подзаголовок презентации
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7 шаг.

Создание нового слайда. Выполнить команду Вставка/Создать слайд
                                  Вставка

                                 Создать слайд

8 шаг.

Выбор разметки слайда. Выполнить команду Формат/Разметка слайда. Выбрать подходящие макеты для текста, либо макеты с графическими элементами, либо с совмещенными возможностями. 

Создать необходимое количество слайдов.

9 шаг.

Сохранение программы. Выполнить команду Файл/Сохранить как… Задать имя файла  и нажать кнопку «Сохранить».

                                          Файл

                                     Сохранить как
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Формат            Разметка слайда
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Имя файла                         Сохранить

10 шаг.

Использование эффектов. Выделить текст или рисунок. Выполнить команду Показ слайдов/Эффекты анимации. Выбрать в появившемся списке подходящие эффекты.

                           Выделенный текст

11 шаг.

Просмотр презентации. Нажать кнопку Показ слайдов.

                                Просмотр слайдов

12 шаг.

Редактирование презентации.

Сохранить все изменения, нажав

на значок Сохранить.

                                     Сохранить
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Показ слайдов       

                         Эффекты анимации
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  Показ слайдов
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