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Пояснительная записка
Тест № 5 по МДК 01.01. «Технология создания и публикации мультимедийной информации» ПМ 01. «Ввод и обработка цифровой информации» проводится после изучения темы № 2.1. «Технология обработки текстовой информации»». В данную тему входят следующие темы:

1. Текстовые процессоры: назначение и функции.

2. Форматирование текста.

3. Форматирование больших документов.

4. Таблицы в текстовом процессоре. 

5. Графические объекты в текстовом процессоре.

6. Программы распознавания текста.

Зачет № 5 проводятся с целью систематизации полученных знаний,   проверки уровня усвоения изученного материала и навыков работы на компьютере в текстовым редактором MS Word.

Зачет № 5 представлен в виде теста в двух вариантах. Каждый вариант содержит 16 вопросов. К каждому вопросу даны 4 варианта ответов, из которых необходимо выбрать правильный. При проверке теста зачета учитываются следующие показатели: правильность выбранного варианта ответа; способность учащихся последовательно и логично выражать свои мысли. За каждый правильный ответ учащийся получает один балл.
 Оценивается зачет следующим образом:

1. Оценка «5» ставится за 15-16 баллов
2. Оценка «4» ставится за 13-14 баллов
3. Оценка «3» ставится за 11-12 баллов
Анализ результатов теста зачета проводится в аудитории. Отмечаются лучшие работы, уделяется внимание допущенным ошибкам. Пересдача зачета проводится по тесту другого варианта.

Вопросы к зачету № 5
1. Назначение текстового редактора?

2. Перечислите возможности текстового редактора?

3. Из каких структурных элементов состоит интерфейс текстового редактора?

4. Чем отличаются режимы вставки и замены?

5. Расскажите в чем суть операций копирования, перемещения, и удаления фрагмента текста?

6. Какова роль буфера промежуточного хранения?

7. Для чего служит операция откатки?

8. Какова роль окна в организации работы с текстом?

9. Для каких целей проводится выделение фрагментов текста? 

10. В чем сущность режима нахождения и замены?

11. Как производится проверка правописания слов?

12. В чем сущность режима проверки синтаксиса и стиля?

13. Как и для какой цели производится форматирование документа?

14. Каково соотношение физической и логической страницы?

15. В каких случаях используются колонтитулы?

16. В чем сходство и различие текстового редактора и издательской системы?

17. Как используется для создания документа шаблоны-образцы?
18. Каков порядок создания таблиц в текстовом документе?
19. Каким образом задаются параметры и нумерация страниц?

20. Каков порядок подготовки документа к печати?

21. Назовите возможности встроенного векторного редактора?

22. Как осуществляется постановка электронных закладок в документе?

23. Как осуществляется оформление текста в виде колонок?

24. Как вставить дату в документ?

25. Для какой цели и как используется словарь синонимов?

Варианты теста №5
Вариант №1

1. Текстовый процессор – это …

а) прикладное программное обеспечение, используемое для создания текстовых документов;

б) группа команд, объединённая по функциональному признаку;

в) пространство на экране дисплея для создания документа и работы с ними;

г) знаки и символы, отражающие соответствующие режимы работы          программы или компьютера. 

2. Координатная линейка – это … 

а) перемещает курсор в начало и конец текста;

б) служит для перемещения текста документа в рабочем поле окна;

в) определяет границы документа и позиции таблицы;

г) элементы экранного интерфейса или команда, используемая для включения или выключения того или иного режима.

3. Рабочее поле – это…

а) пространство на экране дисплея для создания документа и работы с ним;

б) знаки и символы, отражающие соответствующие режимы работы программы или компьютера;

в) содержит имена групп команд, объединенных по функциональному признаку;

г) служит для перемещения текста документа в рабочее поле окна;

4. Строка состояния (статуса) …

а) метод добавления текста в документ, при котором соответствующий текст сдвигается вправо, освобождая место вводимому тексту;

б) непрерывная часть текста;

в) содержит имя редактируемого документа и определяет текущее положение курсора в этом документе;

г) перемещают курсор в начало или конец текста.

5. Строка подсказки…

а) содержит информацию о возможных действиях в текущий момент;

б) метод добавления текста в документ, при котором символ, стоящий над курсором, заменяется вводимым с клавиатуры;

в) это линейный фрагмент;

г) обычно объединяет части строк, образующая в совокупности прямоугольник.

6. Режимы замены – это…

а) перенос видимого фрагмента в буфер обмена промежуточного хранения;

б) метод добавления текста в документ, при котором символ, стоящий над курсором, заменяется вводимым с клавиатуры;

в) непрерывная часть текста;

г) перемещение курсора в нужное место документа.

7. Форматирование текста…

а) последовательность целых строк;

б) фрагмент текста, процесс ввода которого закончился нажатием на клавишу [Enter].

в) процедура оформления страницы текста;

г) перенос выделенного фрагмента в буфер промежуточного хранения.

8. Для копирования фрагмента текста выполняется последовательность команд;

а) Файл/Параметры страницы;

б) Выделить фрагмент текста, выполнить последовательность команд Правка/Копировать, затем установить курсор в место вставки, а потом Правка/Вставить.

в)Формат/Копировать, затем Формат/Вставить;

г) Формат/Границы и заливка.

9. При помощи, какой клавиши можно удалять последний веденный символ.

а) [Enter];

б) [Backspace];

в) [Delete];

г)[PageUp].

10. Выберите последовательность действий при сохранении вновь созданного документа.

а) Файл/Сохранить;

б) Файл/Сохранить как, указать имя для файла в диалоговом окне сохранения документа;

в) Формат/Абзац;

г) Файл/Закрыть.

11. Выберите команду вставки картинки в текстовый документ

а) Вставка/Объект/картинки;

б) Формат/Границы и заливка;

в) Вставка/Символ;

г) Вставка/Объект/Диаграммы.

12. Какой последовательностью команд добавить таблицу в текстовый документ:

а) Формат/Табуляция;

б) Таблица/Вставить/Таблица, указать число строк и столбцов;

в) Файл/Создать;

г) Вставка/Объект.

13. Маркированный список в документ вставляется командой:

а) Вид/Панель инструментов/Рисование;

б) Формат/Абзац;

в) Формат/Шрифт;

г) Формат/Список/Маркированный.

14. Какой командой в текст вставляются колонтитулы.

а) Вид/Колонтитулы;

б) Вставка/Номера страницы;

в) Формат/Абзац;

г) Вставка/Объект.

15. Программа организационные диаграммы запускается командой:

а) Вставка/Объект/Рисунок;

б) Вставка/Объект/Диаграмма;

в) Вставка/ Рисунок/Организационная диаграмма;

г) Вставка/Рисунок/Диаграмма.

16. Какой командой разбить текст на колонки.

а) Формат/Абзац;

б) Формат/Шрифт;

в) Формат/Буквица

г) Формат/Колонки.

Вариант 2

1. Типовая структура интерфейса окна Word включает в себя:

а) клавиши управления курсором, индикаторы, переключатели, строка подсказки;

б) строка меню, строка состояния, строка подсказки, рабочее поле, координатная линейка, линейка прокрутки, курсор;

в) окно, абзац, рабочее поле, курсор;

г) границы рабочего поля, линейка прокрутки, строка состояния.

2. Строка меню…

а) знаки и символы, отражающие соответствующие режимы работы программы или компьютера;

б) содержит имена групп команд, объединенных по функциональному признаку;

в) короткая, мигающая линия, показывающая позицию рабочего поля;

г) содержит имя редактируемого документа и определяет текущее положения курсора в документе.

3. Курсор – это…

а) служит для перемещения текста документа в рабочее поле окна; 

б) перемещает текст на одну страницу вверх или вниз;

в) прикладное программное обеспечение, используемое для создания текстовых документов;

г) короткая, мигающая линия, показывает позицию рабочего поля, в которую будет помещен вводимый символ или элемент текста.

4. Линейка прокрутки…

а) служит для перемещения текста документа в рабочем поле окна;

б) элемент экранного интерфейса или команда;

в) содержит информацию о возможных действиях пользователя в текущий момент;

г) выделение части текста.

5. Режим вставки – это…

а) фрагмент текста;

б) последовательность целых строк;

в) метод добавления текста в документ, при котором существующий текст сдвигается вправо, освобождая место вводимому тексту;

г) фрагмент текста, процесс ввода которого закончился нажатием на клавишу [Enter]

6. Фрагмент – это…

а) непрерывная часть текста;

б) перемещение курсора в нужное место документа;

в) процедура оформления текста;

г) процедура рабочего поля.

7. Абзац – это…

а) перемещение курсора в нужное место документа;

б) фрагмент текста, процесс ввода которого закончился нажатием на клавишу [Enter];

в) перенос выделенного фрагмента в буфер промежуточного обмена;

г) непрерывная часть текста.

8. Для перемещения фрагмента текста выполняется последовательность действий:

а) Вставка/Копировать, затем Вставка/Вставить;

б) выделить фрагмент текста, выполнить последовательность команд Правка/Вставить;

в) выделить фрагмент текста, выполнить последовательность команд Правка/Вырезать, затем установить курсор в место перемещения, а потом Правка/Вставить;

г) Выделить текст, Файл/Параметры страницы. 

9. При помощи, какой клавиши можно управлять символом, следующим за курсором.

а) [Backspace];

б) [PageDn];
в) [Home];
г) [Delete].
10. Выберите команду для сохранения изменений в документе, уже имеющем имя.

а) Формат/Шрифт;

б) Формат/Закрыть;

в) Формат/Сохранить;

г) Файл/Параметры страницы.

 11. Какой последовательностью команд задать рамку на страницы.

а) Вставка/Объект;

б) Таблица/Добавить/Автоформат;

в) Формат/Границы и заливка/ Страница;

г) Формат/Табуляция.

12. Какой командой в текстовом редакторе Word можно создать документ на основе Шаблонов.

а) Файл/Создать/Шаблон документа;

б) Файл/Открыть;

в) Вставка/Объект;

г) Таблица/Вставить.

13. Какой последовательностью команд можно установить полуторный междустрочный интервал.

а) Сервис/Язык;

б) Формат/Абзац/Отступы и интервалы;

в) Формат/Стиль;

г) Вставка/Номера страниц.

14. Редактор формул запускается командой:

а) Вставка/Объект/Microsoft Graph;

б) Вставка/ Объект/Рисунок;

в) Вставка/Объект/Microsoft Equation;

г) Вставка/Рисунок/Из файла.

15. Какой командой запускается программа создания диаграмм?

а) Вставка/Рисунок/Диаграмма;

б) Вставка/Рисунок/Организационные диаграммы;

в) Вставка/Объект/Microsoft Equation;

г) Вставка/Объект/Диаграмма.

16. Как оформить текст буквицей?

а) Формат/Абзац;

б) Формат/Шрифт;

в) Формат/Буквица;

г) Вставка/Буквица.
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