Тема: “ Создание презентации с помощью текста ”.

Цель: сформировать представления у учащихся  создании  текста  в презентациях.

Образовательная:

· Формировать умения работать с текстом в презентациях.

Развивающая: 

· Развивать у детей творческие способности и воображения. 

Воспитательная: 

· Воспитывать аккуратность, внимательность, усидчивость.

Тип урока: Изучение нового материала, первичное закрепление.

Формы обучения:
· Коллективная;

· Индивидуальная;

Методы и приемы: Объяснительно-иллюстративный.

Оборудование и наглядность: 

· Компьютеры, проектор;

· ПО:  Microsoft Office PowerPoint;

· Презентация;

Литература:

· Информатика:  учебник для 8 класса / Л.Л. Босова.- 6-е изд., испр.- М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2008.- 192 с.: ил.

· Информатика:  Рабочая тетрадь  для 8 класса / Л.Л. Босова.- 3-е изд., испр. И доп. - М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2005.- 87 с.:  ил.

Структура урока: 

1. Организационный момент и целепологание
2. Изучение  нового материала

3. Подведение итогов урока

4. Практическая работа 

2.Изучение нового материала.

Фигурные надписи, добавляемые в текст, могут существенно улучшить восприятие слайда. Для добавления фигурного текста

     1. На панели инструментов Рисование нажмите кнопку  Добавить объект WordArt . 

     2. В окне Коллекция WordArt выберите нужный текстовый эффект, а затем нажмите кнопку OK.
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  3.  В диалоговое окно Изменение текста WordArt введите текст, выберите необходимые параметры форматирования.
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  4. Нажмите кнопку OK. 

     Добавленный в слайд фигурный текст можно легко изменить. При этом можно изменять как сам текст, так и его оформление. Для этого:

1. Щелкните фигурный текст, который следует изменить. При этом должна появиться панель инструментов WordArt.
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2. Для того, чтобы изменить текст нажмите кнопку Изменить текст. Измените текст, внесите прочие изменения в элементы форматирования, а затем нажмите кнопку OK .

          Для того, чтобы изменить текстовый эффект, нажмите кнопку [image: image4.png]


 Коллекция WordArt . Выберите новый текстовый эффект, а затем нажмите кнопку OK. 

          Для того, чтобы изменить цвет линии, толщину линии или цвет заливки, нажмите кнопку  [image: image5.png]


Формат объекта WordArt а затем вкладку Цвета и линии. Измените цвет линии, толщину линии или цвет заливки, а затем нажмите кнопку OK. 

.   Для того, чтобы изменить форму надписи, нажмите кнопку [image: image6.png]et



 Форма WordArt. Из предложенных форм выберите нужную.
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Для того, чтобы расположить текст по вертикали (по горизонтали), нажмите кнопку  Вертикальный текст WordArt. 

Для того, чтобы установить произвольную ориентацию текста, нажмите кнопку  Свободное вращение. Установите курсор на один из зеленых кружков, которые появляются по углам текста, а затем, удерживая клавишу мыши, поверните текст.
1. Выбрать на панели «Рисование» кнопку «Надпись» 
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Эта кнопка отвечает за вставку текста.

2. Выделить участок для текста и внести текст 
Когда мы наводим курсор на слайд и щелкаем левой кнопкой мыши, то на слайде появляется контейнер [image: image10.png]‘@] mafin fpaska Bua Boaeka Oopwar  Cepewc Mokascraiaos ko  Crpaska BeeanTe sonpoc - x

DEHRRERIVE LA -0 - BEHHRS TUEEe - 0]
vl Sl - KK US AN A~ | @Kausorron T Comnare coia [

aamerka cnaiiaa v x
OlliA]

Mpaenvs pasweriy cnaiina:

Makersi Texcra

MakeThi coaep:

——

wnic

MakeThi Texcrau
conepxoro 0

~ 3amenan k caiiay

Mokaseisars nph scTasks crafiaos.

neicrom+[12] porotver- \ N DO Bl oA 21 (6] @ &+ L+ A =asf

Craiia 913 10 Odpopnerte o ywonaHHO pycowii (Poccns) £}




, в него и водится текст.

3. Созданный текст можно отформатировать
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Выделив текст, мы можем поменять у него шрифт, размер, цвет. Текст можно сделать жирным, курсив, подчеркнутым. Можно также сделать его по левому краю, по центру и правому краю.
Размер текста в презентациях 

· размер шрифта: 24–54 пункта (заголовок), 18–36 пунктов (обычный текст); 
· цвет шрифта и цвет фона должны контрастировать (текст должен хорошо читаться), но не резать глаза; 
· тип шрифта: для основного текста гладкий шрифт без засечек (Arial, Tahoma, Verdana), для заголовка можно использовать декоративный шрифт, если он хорошо читаем; 
· курсив, подчеркивание, жирный шрифт, прописные буквы рекомендуется использовать только для смыслового выделения фрагмента текста.
Текст


1. Форматируется по ширине.


2. Размер и цвет шрифта подбирается так, чтобы было хорошо видно.


3. Подчеркивание НЕ используется, т.к. оно в документе указывает на гиперссылку.


4. На схемах текст лучше форматировать по центру.


5. В таблицах – по усмотрению автора.


6. Обычный текст пишется без использования маркеров списка.


7. Выделяется главное в тексте другим цветом (желательно в едином стиле)
Добавление форм и текстовых полей

     При поможи набора опций Автофигуры можно вставлять в документ некоторые типовые рисунки (геометрические фигуры, фигурные стрелки, звезды и т.п.).
 Для того чтобы вставить заданную фигуру, необходимо:
      1.  Щелкнуть мышкой по кнопке Автофигуры на панели инструментов Рисование, а затем навести указатель мыши на один из пунктов выпадающего списка.

     2.  Выбрать какую-либо фигуру из предложенного набора
[image: image12.png]



 3.  Поместите указатель мыши в угол воображаемого прямоугольника, в который будет вписана выбранная фигура, и удерживая клавишу мыши переместите указатель в противоположный угол воображаемого прямоугольника.
4.  Отпустите клавишу мыши.  На экране появится новая фигура.

Для добавления текста, связанного с автофигурой, необходимо:
        1.  Щелкнуть по фигуре левой кнопкой мыши.

      2.  В контекстном меню выбрать команду Добавить текстовую строку (Изменить текстовую строку).
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3.  В появившемся окне напечатать текст. 
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 Для добавления текста, не связанного с какой-либо автофигурой, необходимо:

      1.  Нажать кнопку  [image: image15.png]


 Надпись на панели инструментов Рисование.

 2.  Щелкнуть в том месте слайда, куда следует поместить текст.

          3.  Набирать нужный текст. Размеры текстового поля будут автоматически изменяться по мере ввода данных.

      4.  Выполнить необходимые настройки текстового поля (цвет, размер, гарнитура текста, цвет заливки текстового поля и т.д.).
Практическая работа: «Вставка текста в презентацию Microsoft PowerPoint».
Цель: сформировать у учеников навыки вставлять текст; научить создавать  презентацию с разными вариантами вставки текста.

ПО: Power Point

Время: 20 минут

Задание:  использую все возможности вставки текста

 В Microsoft PowerPoint создайте новый документ и сохраните его по образцу Obshaya на первичный сервер школы \ УЧАЩИЕСЯ (классы) \____\ ____дату\Ф.И. ppt.
Упражнение 1. Ввод заголовка

1. При открытии приложения на вкладке Слайды имеется один эскиз слайда. Этот слайд, по умолчанию добавляемый в новую презентацию, называется титульным слайдом. В нем имеются области заголовка и подзаголовка.

Введите заголовок - Моя презентация. 

Введите подзаголовок –Моя биография.

2.      Взгляните на эскиз слайда на вкладке Слайды. Текст на эскизе мелкий, однако на нем видны надписи, введенные на слайде. 

Упражнение 2. Добавление слайдов

1.      Щелкните внутри вкладки Слайды. Чтобы вставить новый слайд, нажмите клавишу Enter. 

Новый слайд появляется на вкладке Слайды под титульным слайдом.

2.  Эскиз добавленного слайда на вкладке Слайды все еще выделен. Добавьте несколько новых слайдов другими способами. Щелкните правой кнопкой мыши выделенный эскиз и в контекстном меню выберите команду Создать. (Появится третий эскиз слайда.)

Еще один способ вставки — с помощью панели инструментов Форматирование, расположенной в верхней части окна PowerPoint. На этой панели имеются кнопки Полужирный[image: image16.png]


, Курсив [image: image17.png]


и другие кнопки форматирования. Кроме того, на ней расположена кнопка Создать [image: image18.png]


. 

(Если кнопка Создать отсутствует, щелкните стрелку на правом краю панели. Кнопка Создать появится в группе кнопок в верхней части меню. Нажмите ее.) 

Чтобы добавить четвертый слайд, нажмите кнопку Создать. 

Теперь презентация состоит из ЧЕТЫРЕХ слайдов.

Упражнение 3. Перемещение и вставка текста

Добавляя заголовки следующих слайдов, отработайте способы перемещения между слайдами.

1.  На вкладке Слайды выбран эскиз слайда 4. Чтобы ввести заголовок слайда 2, щелкните его эскиз. 

По виду главной области слайда трудно понять, что вы перешли к другому слайду, поскольку пока все слайды, за исключением титульного, выглядят одинаково. Чтобы исправить это положение, введите разные заголовки этих слайдов.

Щелкните заполнитель заголовка слайда 2 и введите Фамилия Имя Отчество какой классс. 

2.      Чтобы перейти к слайду 3 можно щелкнуть его эскиз на вкладке Слайды, однако существуют и другие способы управления перемещением из главной области слайда. Один из них — нажать кнопку Следующий слайд [image: image19.png]


 в нижней части полосы прокрутки, расположенной на правой стороне слайда. Нажмите ее. 

При выборе эскиза на вкладке Слайды выполняется перемещение к слайду 3, который отображается в главной области слайда.

3.      Щелкните заполнитель заголовка слайда 3 и введите заголовок Моя будущая профессия. 

На этот раз для перехода к следующему слайду нажмите клавишу PAGE DOWN.

4.      На слайде 4 введите заголовок Мои любимые предметы . 

Теперь вы получили начальные варианты презентации, а при вводе текста познакомились со способами перемещения между слайдами.

Упражнение 4. Использование отступов текста и форматирования

Добавление дополнительного текста и работа с ним.

1.      На вкладке Слайды выберите слайд 2. 

2.      На слайде щелкните большой заполнитель, расположенный ниже заголовка, с текстом Текст слайда. Это заполнитель основного текста. 

Текст по умолчанию исчезнет, и вы сможете ввести свой текст. 3.      Введите текст после первого маркера. Нажмите клавишу Enter. 

Появится второй маркер.

4.      Чтобы сделать отступ на второй уровень, для ввода подпункта нажмите клавишу TAB. 

Отступ второго маркера увеличен, а сам маркер вместо точки обозначен тире. Введите в этом подпункте СВОЙ ТЕКСТ ПО ЗАДАНИЮ. 

5.      Нажмите клавишу Enter еще раз. 

Указатель переместится на новую строку для ввода второго подпункта. Нажмите клавишу TAB, чтобы ввести отступ третьего уровня (теперь маркер обозначен серым квадратиком), и введите текст. 

Теперь имеется три уровня текста с соответствующими маркерами и различными размерами шрифта. 

6.      Но третий пункт списка лучше было бы разместить на основном уровне, а не на третьем. Как перенести этот текст на верхний уровень? 

Сначала попробуйте этот способ.    Наведите указатель мыши на маркер третьего уровня так, чтобы указатель превратился в четырехконечную стрелку. 

Перетащите указатель влево, и возле каждой позиции текста появятся отметки в виде вертикальной черты. Чтобы переместить текст на основной уровень, перетащите его влево и отпустите. 

Другой способ.    Переместите текст с помощью кнопок Уменьшить отступ и Увеличить отступ на панели инструментов Форматирование. Нажимайте кнопки до тех пор, пока текст не займет правильное положение.
Подведение итогов урока:
