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         В своей работе предлагаю практический материал по организации и контролю работы методического объединения учителей начальных классов. Каждый, вновь назначенный председатель методического объединения, задает себе  один и тот же вопрос- с чего начать.  Правильная организация ежедневной  работы  председателя методического объединения  – это стопроцентный успех   деятельности методического объединения в целом. Опыт показывает, что  данные, представленные в таблицах,  позволяют увидеть  достоинства и недостатки  в работе каждого педагога, скоординировать адресную методическую помощь учителям. 

Таким образом,  в папке председателя методического объединения должны содержаться следующие документы:

1. Расписание уроков
	Понедельник


	1 «А»
	1 «Б»
	1 «В»
	2 «А»

	
	1.

2.

3.

4.
	
	
	

	Вторник
	
	
	
	

	Среда
	
	
	
	

	Четверг
	
	
	
	

	Пятница
	
	
	
	

	Суббота
	
	
	
	


2. Расписание кружков

	Ф.И.О. преподавателя
	Название кружка
	Расписание
	Кабинет

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3. Списки учащихся по классам

4. Анализ работы методического объединения учителей начальных классов за предыдущий год.

5. Справки по результатам входных и итоговых мониторингов по математике, русскому языку, технике чтения.

6. Положение о методическом объединении, утверждённое директором школы и рассмотренным на педагогическом совете.

7. Методическая тема, основные направления деятельности МО, задачи МО на текущий учебный год

8. План работы по организации преемственности «Начальная школа – средняя школа» 

	Сроки
	Совместные мероприятия
	Ответственный



	Сентябрь
	
	

	Октябрь
	
	

	Ноябрь
	
	

	Декабрь
	
	

	Январь
	
	

	Февраль
	
	

	Март
	
	

	Апрель
	
	

	Май
	
	


9. ВШК по начальной школе. (Разрабатывается совместно с заместителем директора по УВР)
	№ п/п
	Содержание работы
	Цель контроля
	Ответственные

	
	Август
	

	1
	
	.


	


10. План мероприятий по комплектованию 1-х классов.
    (Разрабатывается совместно с заместителем директор по УВР)
	№ п\п
	Месяц
	Исполнители

	
	Август
	

	1.
	
	

	2.
	
	


11. Годовая циклограмма работы с родителями.
      (Разрабатывается совместно с заместителем директор по УВР)
	Месяц
	Направление работы
	Цель

	
	
	


12. График проверки документации учителей начальных классов.

      (Разрабатывается совместно с заместителем директор по УВР)

	Дата проверки
	Классные журналы
	Календарно-тематическое планирование


	Журналы ГПД
	Рабочие тетради


	Контрольные тетради

	
	
	
	
	
	


13. План участия МО учителей начальных классов в научно- методической работе школе.

	№
	Мероприятия
	классы
	Сроки
	Ответственные 


	
	
	
	
	


14. Состав учителей начальных классов.

	Ф.И.О
	Должность, предмет
	Дата рождения
	Образование 

(что закончил)
	Общий стаж/

педстаж
	Категория 
	Дата аттестации
	Домашний адрес, телефон 
	Награды

	
	
	
	
	
	
	
	
	


15. Совершенствование педагогического мастерства педагогов.

	Фамилия, имя, отчество педагога
	Тема по самообразованию
	Практический выход, доклад, открытый урок
	Где и когда заслушивается

	
	
	
	


16. График прохождения аттестации учителей начальных классов.

	Ф.И.О.
	Категория 
	Дата аттестации

	
	
	

	
	
	


17. Перспективный план похождения аттестации учителей.

	Ф.И.О.
	Категория 
	Дата аттестации

	
	
	

	
	
	

	
	
	


18. График повышения квалификации учителей начальных классов на текущий год.

	Ф.И.О.


	Место проведения
	Количество часов
	Тема

	
	
	
	


19. Перспективный план повышения квалификации учителей.

	Ф.И.О.


	Место проведения
	Количество часов
	Тема

	
	
	
	


20. График проведения текущих контрольных работ по русскому языку и математике.

	Предмет
	1 четверть


	2 четверть
	3 четверть
	4 четверть

	4 «А»  класс

	Русский язык
	
	
	
	

	Математика
	
	
	
	

	4 «Б»  класс

	Русский язык
	
	
	
	

	Математика
	
	
	
	


21. График проведения административных контрольных работ по русскому языку и математике.

	Предмет
	Входные контрольные работы


	Контрольные работы за 1 полугодие
	Итоговые контрольные работы за год

	3 «А» и 3 «Б» классы

	Русский язык
	
	
	

	Математика
	
	
	

	Литературное чтение
	
	
	


22. График проведения открытых уроков МО учителей начальных классов.

	Ф.И.О. учителя


	Класс
	Тема
	Сроки

	
	
	
	


23. Образовательные программы.

	Предметы в соответствии с учебным планом
	Программы с указанием уровня
	Учебники

	Русский язык
	
	


24. Тематика заседаний МО учителей начальных классов

	Темы заседаний
	Сроки проведения
	Формы работы
	Литература

	1. Подготовка и утверждение тематического планирования, уроков и УМК. Оценка программно-методического обеспечения по предмету.


	Сентябрь

2011г.
	
	 


25. План проведения предметной недели МО учителей начальных классов.

Сроки проведения предметной недели:_____________________________
   октября 20  г

	Мероприятие
	Место

проведения
	Ответственный
	Время проведения

	Открытие предметной недели. Анализ профессиональных достижений педагогов МО. 


	
	
	


   октября 20  г

Семинар по теме:______________________________
	Ф.И.О. учителя


	Класс
	Тема урока
	Кабинет
	Время

	
	
	
	
	


    октября  200   г

	Ф.И.О. учителя
	Тема внеклассного мероприятия
	Место проведения
	Время

	
	
	
	


   октября 20  г
	Мероприятие
	Место

проведения
	Ответственный
	Время проведения

	Школьная олимпиада по русскому языку, математике, окружающему миру во 2-4 классах


	
	
	


   октября  20  г.
	Мероприятие
	Место

проведения
	Ответственный
	Время проведения

	Награждение учащихся-победителей школьных  олимпиад
	
	
	

	Концерт «Наши таланты»
	
	
	


26. План-сетка работы МО учителей начальных классов по четвертям.

	Сроки проведения


	01.09.2009г


	02.09.2009г
	03.09.2009г
	04.09.2009г
	07.09.2009г
	08.09.2009г

	Содержание работы
	1. Методическое объединение по теме: «Подготовка и утверждение тематического планирования, уроков и УМК. Оценка программно-методического обеспечения по предмету»

3. Организация работы педагогов по УМК. («Планета знаний», «Школа 2000- 2100», «Гармония»)


	1. Расстановка кадров для работы в «Школе дошкольника» и ДОУ № 18 и ДОУ № 110.

2. Сбор сведений по составу учащихся начальной школы на начало года.

3. Организация  педагогической практики студентов ПИМДО «Первые дни ребенка в школе»
	1. Стартовая диагностика учебных достижений первоклассников на начало учебного года.

2. Организация  педагогической практики студентов ПИМДО «Первые дни ребенка в школе»
	1. Стартовая диагностика учебных достижений первоклассников на начало учебного года.

2. Организация  педагогической практики студентов ПИМДО «Первые дни ребенка в школе»
	1. Стартовая диагностика учебных достижений первоклассников на начало учебного года.

2. Организация  педагогической практики студентов ПИМДО «Первые дни ребенка в школе»
	1. Стартовая диагностика учебных достижений первоклассников на начало учебного года.

2. Организация  педагогической практики студентов ПИМДО «Первые дни ребенка в школе»


27. Протоколы заседаний МО учителей начальных классов.
ПРОТОКОЛ

заседания методического объединения учителей  начальных классов

№   1   от    1    сентября 2010 года
                   ПОВЕСТКА ДНЯ:

1. Подготовка и утверждение тематического планирования, уроков и УМК. Оценка
      программно-методического обеспечения по предмету.

2. Анализ работы методического объединения начальных классов за 2009-2010 учебный год. Планирование работы методического объединения учителей начальных классов на 2010-2011 учебный год.

3. Проведение  школьной олимпиады по русскому языку, математике, окружающему миру во 2-4 классах……

СЛУШАЛИ:

1. Председателя методического объединения учителей начальных классов………..
(1. Требования к календарно-тематическому планированию, оценка программно-методического обеспечения по предмету.  2. Особенности деятельности классных руководителей в системе планирования образовательного процесса на 2010-2011 уч. год……

ПРИНЯЛИ РЕШЕНИЕ:

1. Считать основными направлениями работы методического объединения  учителей начальных классов на предстоящий учебный год:

-формирование творчески работающего коллектива учителей начальных классов;

-обеспечение совершенствования урока как основной формы учебно-воспитательного процесса;

-освоение и внедрение новых современных технологий обучения младших школьников;

- повышение уровня качества обученности  учащихся по основным предметам…….
Председатель МО                                                                                 
Секретарь                                                                                                                                                                       

28. Открытые уроки учителей с анализом и самоанализом.

29. Расписание школьных олимпиад и анализ школьных олимпиад.

	
	Участники

	Дата проведения
	Время проведения
	Кабинет

	ОЛИМПИАДА 

ПО РУССКОМУ ЯЗЫКУ
	            
	
	
	

	ОЛИМПИАДА ПО МАТЕМАТИКЕ
	                                                                 
	
	
	


30. План работы с молодыми педагогами.
 (Разрабатывается совместно с заместителем директор по УВР)

	№
	Содержание работы
	Срок исполнения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


31. Цифровой анализ работы учителя.

	Класс
	Предмет
	Кол-во уч-ся у учителя в данном классе
	Итоговая оценка по предмету
	% успеваемости
	% качества

	
	
	
	«5»
	«4»
	«3»
	«2» (указать ученика)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	


Список использованной литературы


1. А.П. Барылкина, Н.А. Королева. Завуч начальной школы: методические, организационные, психолого-педагогические материалы.- М.: ВАКО, 2005. 
2. Н.И. Дереклеева. Справочник завуча начальной школы: 1-4 классы.- М.ВАКО, 2006г

3.  Настольная книга завуча школы / авт.-сост. Л.П. Мякинченко, Т.В. Ушакова. 3-е изд., доп. и перераб.- Ростов: Феникс, 2006

